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1. Az ovodai életet meghatarozo

dokumentumok

e 2011. ¢évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

e 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrél szol6
2011. évi CXC. torvény végrehajtasarol

e 363/2012 (XII. 17.) kormanyrendelet az dvodai nevelés orszagos
alapprogramjarol és annak modositasarol szolo a 137/2018. (VII. 25.)
korményrendelet

e 2023. évi LII- torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagoégusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIHI.  torvény  koznevelési  intézményekben  torténd
végrehajtasarol — 2023. december 31-ig

e 401/2023. (VIHI. 30.) kormanyrendelet a pedagogusok 1j
¢letpalydjardl szolo 2023. évi LI térvény végrehajtasarol — 2024.
januar 01-tol

e 402/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagogusok 1j
¢életpalydjarol szolo torvény szerinti felzarkozo és kedvezményezett
teleptilések listdjardl, valamint egyes kozneveléssel Osszefiiggd
kormanyrendeletek mddositasarol

e 403/2023. (VII. 30.) kormanyrendelet egyes kozneveléssel
Osszefiiggd kormanyrendeletek modositasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasarol, valamint az ide vonatkozé modositasok

e 2008. évi XXXI. torvény az esélyegyenldség érvényesiilésének
kozoktatasban torténd eldémozditdsat szolgdldo egyes torvények
modositasarol.

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

e 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rend;jérol



o A fenntart6 helyi rendeletei, hatarozatai

e Az 6voda szabalyoz6 dokumentumai:
o Alapito okirat,
o Tevékenységkozponta helyi pedagogiai program
o Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat,

o Hazirend,

o  Utmutatok - Oktatasi Hivatal:

o Orszéagos Tanfeliigyelet — kézikonyv az 6vodak szamara
o Utmutatd6 a  pedagégusok mindsitési  rendszeréhez
(kiegészitokkel)

Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara
Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
401/2023. (VIIL. 30.) korméanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalydjarol szo16 2023.
évi LIL torvény végrehajtasarol — 2024. januar 01-t6l
A Hétszinvirag N.O.Ovoda és Bélcsdde és Vilonyai tagovoda Pedagogiai Programja
A 2023/24-as nevelési év beszamoldjanak megallapitasai
Szakmai ellendrzések megallapitasai
Intézményi mérési eredmények
A tervezés tovabbi paraméterei
A miikodést a torvényi valtozasok folyamatos kdvetése hatarozza meg, a térvényes €s
szakszerli miikodést minden feladatellatasi helyen biztositjuk.
o A tervezés és megvalositas évekre bontott, az operativ tervezés dokumentumaiban jol
nyomon kovethetdk az aktudlis feladatok.
e Az intézményre vonatkozd tervezés a nevelGtestiilet bevonasaval torténik.
¢ Biztositjuk az éves tervek €s beszamolok egymadsra épiilését: a és a értékeljiik a
feladatok megvalosulasat, beszamoloik és a belsd ellendrzés megallapitsai alapjan
elkésziil az intézményi beszamold, melynek alapul szolgal a kovetkezd nevelési év

tervezéséhez.



1. Miikodési adatok:

Ovodaba felvett gyermekek szima: 68
Elozetes elo felvételis gyermekek szama:
Bolcsodében egész évben folyamatos a felvétel.
Ovodapedagégus: 5f6+1 6 gyes
Ovodatitkar 1 f6

Dajka: 3f6

Pedagogiai asszisztens : 3 fo
Elelmezésvezeto: 1 f6

Konyhai dolgozo: 5 fo

Tagovodaba felvett gyermekek szama: 19
Ovodapedagégus: 2 6

Dajka: 1 fo

1.2. Nevelési év rendje

2025. szeptember 1-jét6l, 2026. augusztus 31.-ig

Szorgalmi idészak 2025. szeptember 1-jét6l, 2026. majus 31.-ig

Nyari életrend 2026. junius 1-jét6l, 2025. augusztus 31.-ig

Uj gyermekek beiratisa: 2026. majus honap

Uj gyermekek fogadasanak ideje: 2025szeptember 1-jét6] folyamatosan

Az 10 gyermekek felvételérdl 2026. méjus 30.-ig értesitjiik a sziiloket. Elutasités,
atiranyitas esetén lehetdséget biztositunk a fellebbezésnek a 2011. évi CXC.
Torvény. a nemzeti koznevelésrdl torvénynek megfeleléen

Kivételes esetben a nyari iddszak alatt is fogadunk 6vodat kezdd gyermeket.

2.Csoport létszamok

HETSZINVIRAG NAPKOZI-OTTHONOS
OVODA ES BOLCSODE
BAMBI 25 ebbdl 2 f6 SNL.2 6 BTMN
MICIMACKO 21,
SUNI 22 ebbél, 1 £6 SNIL, 1 f6 BTM

3. Munkarend

Munkarendiink meghatarozasa a 2011. évi CXC torvényben, Gyvt, €és az SZMSZ-ben
Eldirtaknak, megfelelden torténik.




6vodapedagdgus nevelOmunkat segitd nevelomunkat segitd
dajka pedagdgiai asszisztensek
6-12,30 5,30-13,30 7-15
7-13,30 7,30-15,30 7,30-15,30
9,30 -16 8,30-16,30 8,30-16,30
10-16,30

A névre sz616 munkakori leirasok az SZMSZ mellékletét képezik.

4.Az dvoda nyitva tartasa:
Elézetes felmérés alapjan a sziilok igényeihez igazodva: 5, 30 -16, 30 6raig tart.

A naponkénti nyitva tartas rendje:

- Az 6voda heti 6t napon at (a hét munkanapjain) — napi 11 éraban — a sziilok
igényeinek figyelembe vételével egész napos nevelés keretében gondoskodik a
gyermekekrol. Ezen idén kiviil gyermek nem tartézkodik az 6vodaban.

- Az 6vodapedagdgusok 2 heti valtasban — a nevelési évre sz0l6 munkaidd beosztas
rendjében foglaltak szerint toltik kotelezd 6raszamukat a gyermekcesoportban.

Illetve, a munkakori leiratban foglaltak figyelembe vételével 1atjak el napi felkésziilési
feladataikat.

Nyari zarva tartas:
A Szervezeti és Miik6dési rendiinkben meghatarozottak alapjan
e 2025.07.20-2025.08.14
Ez idé alatt a Siini Ovoda Berhida, Bezerédi it 2 szam alatt vehetik igénybe a

gyermekek az dvodai ellatast a fenntartok egyiittmitkodési megallapodasa szerint.

6. Ertekezletek rendje:

1, Tanévnyito értekezlet, nevelotestiileti, gondozondi értekezlet augusztus

A nyari életrenddel kapcsolatos tapasztalatok, a nyari felujitasi munkalatok
értékelése, a 2025-2026- os nevelési év, munkatervének ismertetése, elfogadasa
A nevelési évre kitlizott feladatok megvaldsitasanak elemzése, értékelése, Uj
feladatok kitlizése

2. S7iilgi Ertekezlet szeptember




Fobb témak. év feladatai, terveit ismertetjiik a sziilokkel, az 0 sziil6i
munkakdzosségi tagokat, érdekvédelmi forum tagokat megvalasztjuk,
megfogalmazzék terveiket.

3. Munkatdrsi értekezlet, munkavédelmi oktatdas szeptember
A nevelési évvel kapcsolatos feladat inditas, k6zos pontositas Munkarend,
munkakori leirasok frissitése, munkaidd beosztas, munkavédelmi oktatas.

Adatvédelmi szabdlyzat ismertetése

4. Nevelotestiileti,- gondozondi értekezlet januar

Félév értékelése, masodik félév feladatainak megfogalmazasa

5. Sziiloi értekezlet januar

Iskolaérettség, elso felév értekelése, egyéni fejlodési lapok, mérések ismertetése a
sziilokkel.

Kirandulésok, aktualis t¢émak megbesz¢lése pl. farsang,

I Rékoczi Ferenc Altalanos Iskola bemutatkozasa

7. Sgzakmai tandcskozdas. Mdrcius

Téma: 6voda-bolcsdde atmenet. Tovabbképzési program, beiskolazasi terv
elfogadasa.

8. Nevelotestiileti, gondozondi évzaro értekezlet junius

A nevelési évre kitlizott feladatok megvaldsitasanak elemzése, értékelése, 1)
feladatok kitlizése, nyari élet szervezése.

9. Uj gyermekeknek sziilgi értekezlet kiscsoport, bolcséde jinius
Hézirend, szakmai program, beszoktatas ismertetése

7. Pedagogiai folyamatok teriileteinek feladatai

Az 6vodai nevelésiink a gyermek személyiségének, kibontakozésanak eldsegitésére
iranyul, az emberi jogok és a gyermeki jogok tiszteletben tartdsaval oly modon, hogy
minden gyermek egyforman részesiiljon szinvonalas nevelésben.

Célunk, hogy biztositsuk a gyermekek sokoldalu harmonikus fejlddését, a hatranyok
csokkentését, az €letkori és az egyéni sajatossagok, valamint az eltérd titemii fejlodés
figyelembe vételével.

Az O6vodai nevelés orszagos alapprogramjdban és pedagogiai programokban
megfogalmazottaknak valéo megfelelés.

A teljes pedagogiai folyamat kovethetdsége a tevékenységi tervekben, csoportnaploban,
valamint a gyermeki produktumokban.

A célok elérését timogato kiemelt feladataink:

Az intézményvezetés feleldssége a neveldtestiilet folyamatos felkészitése a
tanfeliigyeleti ellendrzésre, ennek érdekében az intézményi onértékelés jogkdvetd
megszervezeése, ha sziikséges, a tevékenységlatogatasi, dokumentum ellendrzési
intézményi gyakorlat megujitasa.



A pedagdgusok feleldssége abban all, hogy a nevelési, tevékenység és
foglalkozaslatogatas, és az azt koveto interja, valamint a dokumentumellendrzés soran
ugy a belsd, mint a kiils6 ellendrzésnél felkésziiltségiiket, pedagogiai
kompetenciajukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsak, hiszen az egész intézményrol
alkotott kép az egyes pedagdgusok és a vezetés Osszteljesitményét mutatja.

Kiemelt nevelési feladat az idei évben TER alapjan

Fenntartoi cél meghatarozasa:

A Kormany és a koznevelésért
felelds miniszter altal kiadott
tantervi szabalyozo
dokumentumban meghatéarozott
célok és a pedagogiai program
Osszhangja

Intézményi cél:

Az egészséges ¢letmod formalasa

Egészséges ¢letmod

az egészséges ¢letvitel igényének
alakitasa, a gyermek testi
fejlodésének eldsegitése
egészséghét szervezese az
6vodaban.

szll61 forumok szervezése

Mérés-Ertékelés alapjan megfogalmazott célok a pedagogiai munkabas:

Megfigyeléseink, tapasztalataink és a tablazatok adatai alapjan a 2025/2026-6s

nevelési évben kiemelt fejlesztési teriiletnek a:

- motoros képességek

- kommunikacios képességek
- szocializacios képességek
teriiletét jeloltiik meg.

7.3 Az 6voda szolgaltatasai:

e cgyéni fejlesztd foglakozasok

e logopédiai ellatas
e gylOgypedagodgiai ellatas




Ovoda szakkorei
o Mozgasfejlesztd szakkor-hetente egyszer déleldtt, jo ido esetén az udvaron
e Jatékos német szakkor

Kiilon szolgaltatasok szervezése
e Ne¢ptanc

Sziilok igényei alapjan nyujtott szolgaltatasaink:

e Hittan oktatas

8.A 2025/26 os nevelési év tevékenységei és feleloseik havi bontasban

2025. szeptember

TEVEKENYSEG FELELOS

Els6s0k atkisérése az Vezeto

Az iskolai évnyitéra T.V

Nevel6testiileti értekezlet Vezetd, nevelotestiilet
Bolcsodei Szakgondozond

Sziiloi értekezletek Vezetd,0vonok,gondozondk

Védond tisztasagi vizsgalata | Vezetd,védond
gyermekvédelmi felelés | T. V

munkatervének vezetd
feliilvizsgalata
Népmese napja 6vondk

Zene Vilagnapja a II: | 6vondk
Rakoczi Ferenc Alltalanos
Iskolaval
2025. oktober
TEVEKENYSEG FELELOS
Védondvel, egylittmitkddési | Vezeto-védond
terv  kialakitasa.  Kiilon
szolgaltatdsok szervezése
Néptanc szakkor TV
Allatok Vilagnapja | R.E
megszervezés projekt hét
2025. november

TEVEKENYSEG FELELOS

Bolesodei gondozondk | Vezetd, Szakgondozond
szakmai tanacskozas

Gyermekori pszichés | vezet6.K.B
problémak eldadas

sziiloknek




2025. december

TEVEKENYSEG FELELOS
Mikulés iinneplése 6vonok
Téli Madaretetés ovonok
Télvaro iinnepség 6vondk

Adventi gyertyagyujtds az
iskoldba

vezetd,iskolai megbizott

eredményének ismertetése,
javaslat csoportismétlésre,
Pedagdgiai Szakszolgalat
véleményének kérése

Eleven Tarsulat eldadasa vezeto

2026. januar
TEVEKENYSEG FELELOS
Sziil6i értekezlet, vezeto
iskolaérettségi vizsgalatok ovondk

Védond tisztasagi vizsgélat

vezeto, védonod

2026. februar

logopédus, 6vondk tandcskozasa

TEVEKENYSEG FELELOS

Farsang Vezetd,SZM
tagok,6vonok

Gyermekvédelmi felelds, | vezetd

farsangi kézmiives foglakozas az

vezeto,iskolai

iskolaba megbizott
2026. marcius

TEVEKENYSEG FELELOS

Szakmai tanacskozas vezetd

Marcius 15-1 megemlékezés | vezetd, o6vondk

Viz vildgnapja T,V

Tavaszi nagytakaritds az | vezetd helyettes
udvaron

Veteményezés, hajtatés, | 6vondk
ndvénygondozas

2026 aprilis

TEVEKENYSEG FELELOS

Tanit6 néni, 6vondk konzultalasa

vezeto

Husvéti szokasok,
hagyomany0rzés

Vezetd helyettes

Egészséghét projekt

6vondk

Egészségfejlesztok
gyermekeknek .

,» Liszentd palya”
,» Dithds Polip”

eldadasa

vezeto,vedond

elvével

Fold Vilagnapja, Fenntarthatosag

RH




Csaladi nap Vezetd helyettes

SZM vezetd
2026. majus
TEVEKENYSEG FELELOS
Ovodai kirdnduldsok | 6vondk
megszervezese
Nagycsoportosok latogatasa | vezetd
az iskolédban
Madarak,Fék napja P:K
Gyermeknap vezetd helyettes,
pedagdgiai asszisztensek
Nagycsoportosok ovondk
felkészitése  az  iskolai
évnyitora
Anyék napi iinnepségek 6vonok
Logopédus, gyogypedagogus | vezetd
konzultalasa
Ovodai beiratas vezetd
2026. janius — augusztus
TEVEKENYSEG FELELOS
Ev végi nevelési értekezlet vezeto
nyari élet szervezése, intézményvezetd, 6vondk
feladatok tervezése a
csoportnaplokban
Felkésziilés a kovetkezd Intézményvezetd és az 6vondk

nevelési évre, felvételi é
csoportnaplok zarasa, tjak

nyitasa.

Sziiléi értekezlet az wjonnan intézményvezeto, kiscsoportos
felvett ovodasok és ovondk, gondozondk

bolcsddések sziilei részére

Nyari karbantartasi munkak: . intézményvezetd, intézményvezetd
julius-augusztus hénapban helyettes

Ovodéankban logopédus megbizasi szerz8dés utjan fejleszti a gyerekeket heti 3 oraban.
A felméréseket mar az eldz6 tanév végén megkezdi.

Egyéni fejlesztések minden héten folyamatosan torténnek, az 6vondk javaslatara.

SNI gyermekekkel gyogypedagogus foglakozik egyéni fejlesztési terv alapjan.

S6 szobat csoportokra bontva napi 20 percben hasznaljdk a gyerekek
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9. Kapcsolattartas :

9.1 Sziiloi Kozosség

Sziiloi értekezletek

Sziildi értekezletek szervezésére 6voda és csoport szinten keriil sor évente minimum
két, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal. Tekintettel a testvérparokra €s arra, hogy
az dvodavezetés egy tagja minden sziil6i értekezleten részt kivan venni, az értekezletek
idopontjainak kijelolése komoly koriiltekintést igényel.. A csoportok sziil6i
értekezleteirdl készitett feljegyzéseket, valamint a sziilok alairasat is tartalmazo jelenléti
ivet a jegyzOkonyvek tartalmazzak.

A Sziil6i Szervezet (SzSz) tagjainak megvalasztisara - a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén kertil sor.

Szervezésére az ¢év folyaman legalabb két alkalommal, illetve igény, vagy sziikség
szerint keriil sor. Az intézményi szinten is miikodd Sziiléi Szervezet tagjainak szama
megegyezik a csoportok szamaval, személyérdl (a megvalasztott 3 sziild koziil) az
ujonnan induld csoportok kivételével szintén az elsd sziiléi értekezleten dontenek a
jelenlévok.

Ssz. Téma Helyszin és idépont Felelos
1. | Az éves munkaterv szeptember 26 ovodavezetd
céljainak ¢s feladatainak
véleményeztetése
elektronikus formdban.
1.| Szobeli reflektalas a november ovodavezetd

Munkaterv tartalmaira

Aktualis feladatok,
programok

A nevelési év értékelése majus ovodavezetd

A csoport szintii sziil6i értekezletek helyszine az érintett csoportszobaban, id6pontja
16:30 ora, az ettdl eltérd iddpontot az d6vodapedagdgusok jelzik.

Elvaras minden oJvodapedagogustol a sziillok tajékoztatasa az alabbi

teriilleteken/témakban:
- Csoportprofil bemutatasa
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- Hazirend ismertetése, felelevenitése

- Korcsoporttol fliggetlentil: A fejlodés varhatd jellemzo6i az dvodéaskor végére
(ahova egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

- Eves nevelési és tanulési terv ismertetése

- Azegyiittmiikddés, ezen beliil az informacié aramlas kialakitasa és gyakorlata

- Etkezési téritési dijfizetés modja

- Pedagogus onértékelés sziiloket érintd tartalmainak ismertetése (sziil6i kérdoiv)

- Sziilok tamogatasaval megvalositandd programok ¢€s azok koltségvonzatai
(megallapodas errdl az elso sziildi értekezleten)

Javasolt tartalmak:

- A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentOsége
- A cselekvésbe agyazott tanulasi folyamatot

- A differencialas elvének érvényesitése

- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

- A gyermekek motivalasa, aktivizalasa

- Konzultalasi lehetdségek nevelési kérdésekben: a hatékony csaladi beszélgetés (fogadod

ora, csaladlatogatas
- Kozos feladataink és lehet6ségeink a gyermekek a tehetségének kibontakoztatasdban

Az elsO sziildi értekezleten a SZMK elndk, helyettes megvalasztasa, feladatok,
munkaterv megbeszélése,alapitvannyal kapcsolatos teenddk megbeszélése
Januarban a nagycsoportosoknak. Aktualis kérdések, félév értékelése,
iskolaérettséggel kapcsolatos események megbeszélése.

A kis- és ko6zépsO csoportosaknak a nevelési év tapasztalatainak megbeszélése,
farsanggal, kirandulassal, egyéb eseményekkel kapcsolatos témak ismertetése.

Egyénifejlddési lapok ismertetése
Majusban év végi értekelés, egyéni fejlodési lapok megmutatasa a sziiléknek.
nyari feladatok attekintése.

Az 6vodapedagogusok fogado orai

Célja az intervencids pedagogiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintden
legalabb félévente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos
nyomon kovetésének irdsos (Fejlodési naplo) €s szobeli tapasztalata. Az egyes
csoportok fogado ordinak idépontja — d6vodavezetdvel tortént egyeztetés szerint — a
csoportok hirdetdtablain van kifliggesztve.

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célu ovodai nyilt napok
Az 6vodai élet bemutatéasa, pillantson bele a sziilé gyermeke dvodai életébe.
Kiilonbo6z6 kozos jatek tevékenységek végzeése.

Felel6s: ovodavezetd, tagintézmény vezetd

9.2 Altalanos iskola

Jo kapcsolatot alakitottunk ki az iskola dolgozoéival, rendezvényeiken részt vesziink, a
volt 6vodasainkat meglatogatjuk.
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A leendd elsds tanitd nénik eljonnek a januari sziildi értekezletiinkre, illetve a leendd
elsdseiket is meglatogatjak 6vodankban.
Kapcsolattartd: 6vodavezetd

9.3Csaladsegito Kozpont Gyvermekjoléti Szolgalat

Az altaluk tartott eset-megbeszéld rendezvényeken ¢és értekezleteken a gyermekvédelmi
felelosiink szokott megjelenni. Béarmikor fordulhatunk hozzajuk segitségért a
gyermekek érdekében, munkatarsaikkal a kapcsolatunk jo.

Kapcsolattartd: Jonasné Kovacs Gertrud

9.4Bolcsode

Kivalé a kapcsolatunk a bolcsdédével a hozzank jelentkezd gyermekekrdl mar az 6vodai
felvétel el6tt tdjékoztatast kapunk, kiilonds tekintettel a hatranyos helyzetii és a kiilonos
banasmaodot igényld gyermekekre.

Jellemzésiik segit minket abban, hogy beszoktataskor az adott gyermeknek megfeleld
pedagogiai mddszert alkalmazzuk.

Az intézményvezetd asszony minden évben ellatogat a bolcsdde altal szervezett sziiloi
értekezletre, ahol bemutatja 6vodankat.

Kapcsolattarto: Moharos Lilla

9.5Egészségiigyi intézmények

A védonoi szolgalat mindig készséges veliink, barmilyen segitséget kérhetiink toliik. Az
ovoda védondjével szoros kapcsolatot alakitottunk ki, vele egyeztetjiikk a tisztasagi
vizsgalatok iddpontjat. Az elsd, szeptemberi sziild1 értekezleten minden évben révid
tajékoztatot tart a gyermekek egészségének megdrzésével, a betegségek megeldzésével
kapcsolatban.

Petofi mivelodési Haz és Konyvtar

Szoros ,j6 kapcsolatot tartunk a miivelddési hédzzal. Sok gyermek programon,
kiallitason, rajzpalyazaton vesziink részt a gyermekkel.

13.Feladat ellatasi terv Intézményvezeto részére

Pedagdgiai taniigyigazgatas

Szeptember-oktober

= Az éves munkaterv megfogalmazasa, elfogadtatisa a nevelGtestiilettel,
kiosztdsa valamennyi csoportnak

= A tliz-, munka- és balesetvédelmi oktatds megtartdsa

= Evnyito, munkatérsi és nevel6i értekezlet
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A 3 vagy tobbgyerekes sziilok Osszeirdsa, az 50 %- os étkezési tdmogatas
jovahagyasa a nyilatkozat kitoltése utan

Ingyenes étkezésre jogosult csalddoktdl az errdl szold hatdrozatok begyiijtése

A nevelés nélkiili munkanapok meghatarozasa

Statisztikai adatok

Az 1j gyerekek sziileinek a kérddivek kiosztdsa, 0sszeszedése és feldolgozasa

A régi gyerekek adatainak frissitése

A csoport naplok,gyerekek személyiséglapjanak megnyitdsa

A hazirend aktualizalasa, kozzé tétele, az 0j sziiloknek egy példany ataddsa

A feladat ellatasi terv elkészitése, véleményeztetése a nevelotestiilettel,
megkiildése a fenntartonak

Nevelés nélkiili munkanapok kozzététele.

A csoportos sziil6i értekezletek lebonyolitasa

A gyerekek képesség szerinti mérése, a felmérolapok kitoltése

A dolgozdk személyi anyaganak rendezése, az aktudlis mindsitések
elkészitése

Az SZMSZ,Pedagogiai program aktualizalasa

Az alapito okirat atnézése

November-december

Szakmai nyilt nap szervezése a nagycsoportban.

Januar-februar

A masodik félévre sz616 feladat ellatasi terv elkészitése, véleményeztetése a
neveldtestiilettel, megkiildése a fenntartonak

Sziiloi értekezlet az iskolaba mend gyerekek sziileinek

Koltségvetés készitése

Marcius-aprilis

A nyari zaras idejének meghatdrozésa és kihirdetése

Szakmai nyilt nap szervezése mind hadrom csoportban.

Marcius 31-ig az utazasi utalvanyok kiaddsa az arra jogosultaknak

Az esetleges tanulmdnyi kirdndulds

Ovodai beiratas

Iskolai beiratkozas t4jékoztatojanak kozzé tétele.

Nyari karbantartdsi munkak megtervezése, szervezése

Szemét szedés szervezésének ellendrzése.

Elsés tanitd illetve nagycsoportos Ovodapedagdgusok konzultaldsanak
szervezése.

Nyilt napok szervezése az dvodai csoportokban.
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Madjus-janius

= Majélis, gyermeknap szervezése

=  Tanévzarod értekezlet

= Az ¢évzar6 miisorok megtartasa

5.Az intézményvezeto ellenorzési terve.

szeptember

e Terem, folyoso, 61t6z0k diszitése, a tevékenységek feltételeinek biztositasa.
Eves terv, ovi-kréta kitoltésének ellendrzése.

e Tavalyi napld, felvételi és mulasztasi naplok leadésa.

e (Csoportnaplok megnyitésa,

oktober

e Nagycsoportba csoport latogatas

november

e Gyermekvédelmi munka dokumentalasanak, ellenérzése

e Gyermekvédelmi felelds, logopédus konzultadlasdnak dokumentélésa,
ellenérzése.

december

e Unnepek szervezése.

januar

o Fejlettségi szintek ellendrzése./nagycsoport/, dokumentaciok ellendrzése.

e Egyéni fejlédési lapok kitdltésének ellendrzése

februar

o F¢lévi értekelések./dokumentacio ellendrzése mindharom csoportban.

e Gyermekvédelmi felelds, logopédus konzultaladsanak dokumentélasa,
ellendrzése.

marcius

e Nyilt napok szervezésének ellendrzése csoportlatogatasok.

majus

e (Csoportonkeénti, értékelések ellendrzése, 0sszegzése.

Evzaro musorok

Munkaltatoi feladatok

Személyligyi nyilvantartas

Dajkék,konyhai dolgozék munkavégzése

e HACCP szerint a konyha, csoportszobdk, mosddk, irodék takaritési

crcr
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Hétszinvirag Napkozi-Otthonos Ovoda és Boleséde
Vilonyai Tagovoda munkaterve 2024/25 nevelési évben

1. Az intézmény adatai

Az intézmény cime: 8194 Vilonya, Papkeszi utca 5/b
Telefonszam: 0630/390-3236

E-mail: ovodavilonya@gmail.com

OM: 036949-002

Fenntart6 neve: Berhidai Koznevelési Tarsulés
Fenntart6 cime: 8181 Berhida, Veszprémi ut 1-3.

Az intézmény ellatési teriilete: Vilonya
Az intézmény Alapito okirat szerinti feladatellatasa:
Ovodai nevelés, ellatas
Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelése, ellatasa, azon beliil:
e Beszédfogyatékos
e Erzékszervi fogyatékos
e Egyéb, pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulési, figyelem-

és/vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdd

Az intézmény féréhelyeinek szama: 25 16

Csoportok szama: 1

Dolgozdk szama: 2 f6 6vodapedagdgus a vezetdvel
egyutt

1 f6 6vodai dajka
1 f6 4 oradban konyhai kisegito

A tagdvoda igazgatdja: Csomor-Farkas Erika
Telefonszam: 0630/401-8312

E-mail cim.: erika.farkas3113@gmail.com
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Fogadoora: egyeztetett idépontban

2. A nevelési év rendje
A nevelési év 2025. szeptember 1- 2026. augusztus 31-ig tart.
Az intézmény nyitva tartasi ideje, hétfotol péntekig 6:00-16:00.
Nevelési napok szama: 230 nap
Nyari zarva tartas:
A Szervezeti és Miik6dési rendiinkben meghatarozottak alapjan
e 2025.07.20-2025.08.14
Ez idé alatt a Siini Ovoda Berhida, Bezerédi Gt 2 szam alatt vehetik igénybe a

gyermekek az dvodai ellatast a fenntartok egylittmiitkodési megallapodasa szerint.

Dolgozoi értekezletek, egyéb megbeszélések:
Evnyito, féléves és évzaro értekezleteket tartunk, ezen feliil minden honap elsd

hétféjén az 1ddszeri események egyeztetése celjabol, valamit fontosabb

programok el6tt sziikség szerint tartunk megbeszélést.

Unnepek, népszokasaink, hagyomanyaink, varhaté programok, események

IDOPONT ESEMENY ERINTETTEK, | FELADATOK | FELELOSOK
RESZTVEVOK
2025. 09. 16. Barkacs délutan: A csoportba jaro A sziilok Az 6voda
A Madarbarat gyermekek és tajékoztatasa. dolgozoi.
6voda és az Alfa- hozzatartozoik Sziikséges eszkoz
Elhet6 kert és alapanyag lista
projektek elinditasa egyeztetése.
2025.09. 22-26. Oszi egészséghét. | A csoportba jard | Rezso beszerzése, Az 6voda
Az 6szi gyermekek. lekvarkészitéshez dolgozdi és a
gyltimolesok. sziilok.
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sziikséges eszkdzok

beszerzése.
2025. 09. 29- Népmese hete: A csoportba jaro Bébok készitése. Az 6voda
10.03. Barangolas a mesék gyermekek dolgozoi
vilagaban,
2025. 09. 30. Borondszinhaz
A
Kirchner Csilla mesefoglalkozashoz
mesefoglalkozas a helyszin
berendezése
2025. 10. 06- Allatok Vilagnapja. | A csoportba jaro 777777 Az 6voda
10.10. Felel6s allattartas. gyermekek. dolgozoi
2025.10. 22. Oszi jatszohaz, A csoportba jaro Faraghato tokok Az 6voda
barkacs délutan gyermekek és beszerzése, dolgozdi és a
sziileik. jatszohazi sziilok.
alapanyagok
Osszekészitése.
2025. oktdber 1dds napi kdszontés | A csoportba jard | Ajandék készitése, Az 6voda
vége a Miivelddési gyerekek kis miisor dolgozdi és a
hazban Osszeallitasa polgarmester
2025.11. 12. Marton napi A csoportba jaré | Plakatok, meghivok Az 6voda
libasagok. gyermeke és készitése. Lampas | dolgozdi, sziilok
Lampasok csaladtagjaik, alapanyagok ésa
készitése, valamint a falu beszerzése. polgarmester.
felvonulas, tanchaz apraja-nagyja Szeretetvendégeske
és libazsiros dés szervezése,
vacsora adomanygyjtés
Kelemen Anita- lehetdsége
Arnyékszinhaz
2025.12.01. Adventi alkalmak: | A csoportba jard | Koszora készitése Az 6voda
12. 08. koz6s gyermekek dolgozoi
12. 15. gyertyagyujtas, Mesenaptar
12. 18. Mesekalendarium készitése
2025. 12. 05. Mikulas fogadasa | A csoportba jaré | Mikulas csomagok Sziilok, az

gyermekek.

elkészitése.
Egyeztetés a
Mikulassal.

ovoda dolgozdi,

Szényegh Imre
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2025.12. 08.

Adventi Jatszohaz

A csoportba jaro

A kézmuves

Megemlékezés a

telepiilési

emlékminél.

Az 6voda
gyermekek és alapanyagok dolgozoi
sziileik elokészitése, a
terem berendezése.
2025.12. 18. Ovodai Karacsony | A csoportba jard A fa feldiszitése. Az 6voda
gyermekek Ajandékok dolgozoi,
beszerzése. szilok,
Ko6z0s tinnepi ebéd.
2025.12.22. Falukaracsony A csoportba jaré | Betlehemi jatékok Az 6vodai
gyermeke, Osszeallitasa dolgozdk, a
sziileik és a falu polgarmester.
apraja-nagyja sziilok
2026. 01.12-16. Egészséghét A csoportba jaro Szaritott Az 6voda
gyogynovények, gyermekek gyogyndvények, dolgozoi.
fliszerek, teak fliszerek és a tea
készités
alapanyagainak
beszerzése.
2026. 02.03-06. Medve hét A csoportba jaro Medve kiallitas Az 6voda
gyermekek és vagy allatkerti dolgozdi és a
sziileik. medve-les sziilok
szervezése
2026. 02.09-13. Farsangol6 A csoportba jaro Allarcok, Az 6voda
gyermekek és dekoraciok dolgozdi és a
sziileik készitése a balra. sziilok
Verseny jatékok
eszkozeinek
beszerzése,
elkészitése. A
sziil6k meghivasa.
2026. 03.15. Nemzeti Unnep- A csoportba jaro Nemzeti szind Az 6voda
megemlékezés gyermeke, tulipanok, zaszlok dolgozdi, a
sziileik és a falu készitése. sziilok és a
apraja-nagyja Kis mtisor polgarmester.
Osszeallitasa.
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2026. 03.16-21.

A Viz Vilagnapja

Kirandulas a Séd

A csoportba jaro

gyermekek és

Az akvariumhoz

sziikséges eszkdzok

Az 6voda

dolgozdi és a

patak mentén- sziileik begyiijtése. sziilok
piknik szervezése
Akvarium Iétesitése
2026. 03. 23. Tavaszi jatszohaz, | A csoportba jard Alapanyagok Az 6voda
Barkacs délutan gyermeke, beszerzése. dolgozobi és a
Huisvét téma sziileik sziilok
2026. 03. 30. Husvét az A csoportba jaro Id6pont Az 6voda
6vodaban, gyermeke, egyeztetése, utazas dolgozdi és a
allatsimogato sziileik megszervezése sziilok
szervezése kozeli
gazdasagban.
2026. 04.13-17. Egészséghét A csoportba jaro Salata késztés Az 6voda

Tavaszi zoldségek. gyermekek, és eszkozeinek dolgozobi és a
Sport délutan sziileik biztositasa, sziilok, védonod
sporteszk6zok,
Sziil6 Akadémia Eldadasok
eldéadasok szervezés alatt kihirdetése,
helyszin biztositasa
2026. 04.20-24 A Fol napja A csoportba jard | Viragok,vetémagok Az 6voda
Viragositas, gyermekek és , palantak dolgozobi és a
magasagyasba sziileik beszerzése. sziilok
veteményezés- Magasagyas
iltetés, Tiindérkert elkészités.
kialakitasa, Kirandulas, tara
Kirandulas-tarazas részleteinek
szervezése egyeztetése.
2026. 05. 05. Anyak napja A csoportba jaro Ajandékok és Az 6voda
gyermekek, az meghivok dolgozdi.
édesanyak és a elkészitése

nagymamak
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bohoc, interaktiv
mesejaték,

babeldadas

2026. 05.11-15. Madarak és Fak A csoportba jaro A kirandulas Az 6voda
napja gyermekek. részleteinek dolgozoi.
Kirandulas a kozeli egyeztetése.
erdokbe. IKT eszkozok
madarles.hu biztositasa a
nyomon kovetése madarleshez.
2026. 05. 18-22. A M¢éhek Napja A csoportba jaro Idépontok Az 6voda
A méhek gyermekek egyeztetése. dolgozoi.
védelmének Alapanyagok
fontossaga! beszerzése
Mézes finomsagok
készitése, kostolasa
2025. 05. 28. Evzaré —ballagas | A csoportba jaré | Ballagé ajandékok, Az 6voda
kis misor, szeretet - gyermekek, tarisznya dolgozobi és a
vendégeskedés hozzatartozoik, beszerzése. Zsur sziilok
a védono, a szervezeése.
polgarmester, az Meghivok
anya 6voda elkészitése,
vezetdje kikiildése.
2026. 05. 29. Gyermeknap az A csoportba jaro Idépontok Az 6voda
6vodaban. gyermekek egyeztetése, dolgozdi és a
Arcfestés, feladatok felosztasa sziil6k
palacsintazas,

Kapcsolattartas sziilokkel: Sziildi értekezlet - évente 2 alkalom szerveziink.

Fogadoorakat félévente 1 alkalommal, kotelezd részvétellel. Minden

alkalommal eldre egyeztetett idOpontban szervezziik meg. Az elsé €s a masodik
félév vége felé, varhatoan janudr vége €s majus kdzepe idopontokban. Ezen feliil
igény ¢és sziikség szerint egyeztetett idépontban van lehetdség fogadoorak
szervezésére. A sziil6ket a varhatd eseményekrdl, programokrol és egyéb fontos
informaciokrol a faligjsagra és az 6voda zart Social média feliiletekre kihelyezett
értesitokben  tijékoztatjuk. Hidnyzasokkal ¢és

ujboli  bejelentésekkel
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kapcsolatban, kizarélag irdsos formaban, az 6voda email-en kommunikalunk. A
napi személyes kapcsolattartasra is van lehet6ség néhany percben, reggel és
délutan, csak a legsziikségesebb, aktualisok miatt. A sziilok pontos, €és idObeni
tajékoztatasa minden esetben ¢és minden feliileten a vezet6-6vond feladata,

illetve az 6 kérésére a pedagogus is tajékoztathat.

Tervezett nyilt nap, Kapunyitogaté: 2026. 03. 23-4n a tavaszi jatszohaz
alkalmara varjuk a leend6 ovisokat egy kis ismerkedésre, kozos barkacsolésra,
tanchazra. Erre az alkalomra szeretnénk egy kis kiadvanyt késziteni, mely az

ovodankat, az ott zajlo életet mutatja be gyermekeknek szant felolvasasra.

Egészségiigyi sziiré vizsgalatok: Védondi, orvosi vizsgalatok, latogatasok
elére egyeztetett idopontan, valamint felmeriild igény szerint. Védondi tisztasagi
szlirés Osszel, tavasszal. Fogorvos dsszel, szemorvosi szlirés tavasszal varhato.

Pontos idépontok egyeztetés alatt.

Napirend:

A sziilék az év eleji sziilé1 értekezleten részletes tajékoztatast kapnak a
napirenddel kapcsolatban. A napirend betartasa fontos feladatunk a gyermekek
kiegyenstlyozottsaga és nyugalma érdekében. Egyéb programok, nem vart

események miatt a napirend természetesen modosul.

3. Tehetség program
Amennyiben a csoportban vannak olyan kisgyermekek, aki barmilyen teriileten
tehetség igéretek, akkor veliik tudatosan kezdiink el foglalkozni. Sziikség szerint

szakemberek bevonasaval.

4. Kiemelt tevékenység
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Ebben a nevelési évben a terdpids mozgasos tevékenységek mellett az iskola
elokészitd tevékenységek is kiemelt feladat. Ebben a fejlesztd pedagogiai
tevékenységben, a gyerekek tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben, napi
45 perces idOkeretben, egyéni terhelhetdségiiket és képességeiket figyelembe
véve, differencialtan vesznek részt, és a lehetdségeinket kihasznalva kiilon

térben.

5. Tovabbképzési terv, belso képzések
Ebben a nevelési évben diabétesz képzésen, illetve elsdsegélynytjto, anafilaxias
sokk kezelése képzésen fogunk részt venni. A képzések idépontja még nem

ismert.

6. Dolgozok munkarendje

A munkaid6 beosztasanal f6 szempont volt, hogy egy dolgoz6 se legyen egyediil
az épiiletben. A déleldttos pedagogus mindig a dajkéaval nyit, a délutanos pedig

zar a konyhai kisegitovel.

7. Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok

Az étkezési kedvezményekkel kapcsolatban a sziilok az év eleji értekezleten
kapnak tajékoztatast, valamint kiosztasra keriil az ezzel kapcsolatos nyilatkozat,
melyet kitoltve vissza kell hozniuk, megadott hatariddig.

A Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsa heti rendszerességgel latogat el hozzank,
igy a telefon, és az email mellett, a személyes kapcsolattartas is adott. Ezen feliil
minden hoénapban, elére egyeztett idOpontban Jelzérendszeri értekezleten
talalkozunk személyesen. Az 6voda részéré a gyermekvédelmi feladatokkal
kapcsolatban kizarolag a vezetd ovond a felelés. Az intézkedésekrdl 6

tajékoztatja a dolgozokat sziikség szerint, az aktualis feladatokkal kapcsolatban.

8. SNI gyermekekkel kapcsolatos feladatok
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10.

A csoportban jelenleg egy kisgyermeknek van SNI diagndzisa. A fejlesztd
gyogypedagogusok mar szeptember kozepén megkezdik a fejlesztését. Két
masik kisgyermek vizsgalata folyamatban van.

Az eltérd viselkedésti gyermekek befogadésat azzal is igyeksziink konnyiteni,
hogy a csoportba jard kisgyermekeket és a dolgozodkat, valamit sziikség szerint
a szildket is érzékenyitjiik, és valddi szitudcidkban tanitjuk a kiilonleges
banasmod mikéntjét. Fejlesztokkel rendszeresen tartjuk a kapcsolatot, egytitt
tesziink célkitiizéseket, hatarozunk meg feladatokat a hatékonysag érdekében. A
csoportban a napi élet megkonnyitése érdekében, toreksziink a vizualitasra. A
napirendiink képek formdjaban kihelyezésre keriil a csoportba, amit
folyamatosan szamon tartunk. Ez mellett viselkedés kartyak is rendelkezésre
allnak, amelyek segitik a helyes és helytelen megkiilonboztetését, a szabalyok
elsajatitasat. Kezdetben gyakran fogunk alkalmazni kiilsé motivald eszkdzoket
is, mint pl. matricagytjtést, kedvelt zene hallgatisa, kedvelt tevékenység
végzése...stb. szervezése. Minden esetben a sziildknek is igyeksziink az otthoni

mikodést is megsegiteni, jO gyakorlatok atadasaval.

Targyi fejlesztés, gazdalkodas

A flitésrendszeriink €és a melegviz biztositasdnak modja megvaltozik, meghjul.
Egyrészt elavultsag, hibas miikodés, masrészt hatékony miikddtetés céljabol. Ez
mellett sziikséges az udvari jatékeszk6zok karbantartdsa €s esetenként teljes
cser¢je. Tavasszal egy teljesen 1), fedett homokozd helyet szeretnénk
kialakitani, melynek koltségét teljes mértékben a sziilé kozosség adomanyaibol

fedezziik.

A vezet6 ellenérzo, értékeld tevékenysége

Az 6vodaban dolgoz6 pedagogus, dajka és konyhai kisegitd munkafeladataiknak
egyeztetése. Sziilok €s partnerek igényének felmérése és elégedettségi mérések
tervezése. Az 0ltozobe kihelyezett 6tletdobozba varjuk, a sziilok javaslatait,
melyek megvitatasra keriilnek majd a sziil61 munkak6zosség tagjaival. Sziikség
szerint és lehetdségeinkhez mérten tudunk majd teret adni az elképzeléseknek.

Ev végén pedig elégedettségi kérddivek kitoltését kérjiik, mind a sziil6ktdl és
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egy¢b partnereinktdl. Azok eredményének megbeszélése utdn hozunk sziikség

szerint intézkedési tervet.

11. Az intézmény szolgaltatasai
Az alapszolgaltatason feliil, logopédiai, fejlesztOpedagogiai ellatas, hitoktatas,
mozgasterapia és kutyaterdpia biztositott jelenleg intézményiinkben. A mozgas-
¢s kutyaterapias foglalkozasok fizetds szolgaltatasok. Ezek a sziilok
egyetértésével, az ¢ kérésiikre keriilnek megszervezésre, annak dijat részben
adomanyokbdl fizetjiik, valamit a sziil6k is hozzajarulnak. A mozgasterapeuta
hétfonként heti rendszerességgel tart foglalkozast, a kutyaterapia pedig minden
hénapban 1 alkalommal, keriil megszervezésre. Az alap ¢és fizetds

szolgéaltatasokkal kapcsolatos dokumentaciokat a vezetd 6vond végzi.

Vilonya, 2025. 08.28

Tagoévoda igazgatd: Csomor-Farkas Erika
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LEGITIMACIOS ZARADEK
Az 6voda nevelétestiilete 2025 augusztus.29napjan tartott hatarozatképes
nevelotestiileti Gilésén a munkatervet elfogadta.

Intézm zeto

biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Berhida, 2025.09.01
Moo o, Nt
Sziil6i Kozosség elnoke
Berhidai Koznevelési Tarsulas 2025............... napjan tartott hatarozatképes tilésén,

a .../2025. hatdrozatszamon egyetértési jogot gyakorolt. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Berhida, 2025.

fenntarté
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